Zarzadzenie Nr 51/2017
Woéjta Gminy Mielec
z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Mielec.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mielec, nadanym zarzgdzeniem
Nr 11/2015 Waéjta Gminy Mielec z dnia 1 kwietnia 2015 r. w zatgczniku wprowadza
sie nastepujgcg zmiane:

1. W § 15 ust. 1 wykresla sie lit. C.
2. § 19 ust. 3 pkt 7, uzyskuje brzmienie:

) realizowanie na biezgco przepisow ustawy o finansach publicznych, o
dochodach gmin, o podatkach i optatach lokalnych oraz optacie skarbowej,”.

3. § 19 ust. 3 pkt 10 uzyskuje brzmienie:

,,nadzor nad prawidtowym wymiarem podatkow i optat lokalnych oraz windykac;ji
naleznosci z tego tytutu”.

4. § 19 ust. 3 pkt 12 uzyskuje brzmienie:

»=nadzor nad prowadzeniem spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej i
pomocy de minimis z zakresu podatkéw i naleznosci podatkowych”.

5. § 21ust.pkt 1 lit e) uzyskuje brzmienie ,, Referat Inwestycji i Zarzadzania
Mieniem Gminnym - RIG w tym sprawy z zakresu dziatalnosci gospodarczej —
EDG.

6. W § 24 ust. 2 wykresla sie pkt 19.

7. W § 24 ust. 2 dodaje sie pkt 28-34, w brzmieniu:

,28) przyjmowanie pism urzedowych w celu ich ogtoszenia, prowadzenie ich
ewidencji, umieszczanie na tablicy ogtoszen urzedu oraz terminowe ich odestanie
z informacjg o okresie, w jakim byty wywieszone,

29) przekazywanie przesytek do rejestracji w systemie elektronicznego obiegu
dokumentow, a po ich rejestracji przekazywanie na stanowiska pracy, zgodnie z
dekretacja,



30) zabezpieczenie mienia urzedu, w tym wspétpraca z podmiotem prowadzgcym
monitoring instalacji,

31) prowadzenie Rejestru wnioskéw u udostepnianie informacji publicznej,

32) zapewnienie wykonywania okresowych przegladéw stanu technicznego
budynku urzedu oraz instalacji — prowadzenie ksiegi obiektu,

33) koordynowanie prac remontowych oraz konserwacyjnych urzedu,

34) zapewnienie wykonywania okresowych przegladoéw stanu technicznego
pojazdow stuzbowych oraz rozliczanie paliwa.”.

8. W § 24 ust. 3.A. dodaje sie pkt 7, w brzmieniu:
.7 . Prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci.”.
9. W § 24 ust. 3.C. pkt 2 dodaje sie lit. j, w brzmieniu:

.j) dokonywanie przypisow i odpiséw wymiaru naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.”.

10.W § 24 ust. 3.C. wykresla sie pkt 5.

11. § 24 ust. 5.otrzymuje brzmienie ,, Do Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych,
ktéry organizuje wspolng obstuge finansowo — ksiegowg i organizacyjng dla
jednostek oswiatowych Gminy Mielec nalezy:”

12.§ 24 ust. 5 lit. B otrzymuje brzmienie:

w zakresie ksiegowosci:

1) prowadzenie ksiegowosci w zakresie planowania i wykonywania budzetéw
szkot,

2) zapewnienie obstugi finansowo — ksiegowej szkot w tym Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,

3) organizowanie i kontrolowanie prawidtowego obiegu dokumentaciji dla
prowadzonej rachunkowosci,

4) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych, jednostkowych i
zbiorczych w zakresie prowadzonej ksiegowosci szkot,

5) obstuga ptacowa,

6) obstuga finansowa projektow realizowanych ze srodkdéw zewnetrznych

7) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej,

8) rozliczanie inwentaryzaciji,

9) prowadzenie rozliczen publiczno — prawnych w zakresie podatku VAT
niezbednych do fgcznego rozliczenia Gminy i jednostek obstugiwanych na
gruncie podatku od towaru i ustug, w tym sporzgdzania ewidencji,
dokumentow zrédtowych oraz informaciji i deklaracji.

13.§ 24 ust. 6.C. pkt 2 lit. a i b, uzyskujg brzmienie:



,a) dokonywaniem wymiaru i wydawaniem decyzji w zakresie podatkow (rolnego,
lesnego, od nieruchomosci, srodkéw transportu) i optat lokalnych z wytgczeniem
optat z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi oraz optaty skarbowej,

b) ulgami, odroczeniami, umorzeniami w zakresie podatkéw i optat lokalnych z
wylgczeniem optat z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi oraz optaty
skarbowej,”.

9. W § 24 ust. 11 dodaje sie pkt 8, w brzmieniu:

,8. Umarzanie, odraczanie w tym zakresie i pomoc publiczng.”.

10. § 24 ust. 12 pkt 3, uzyskuje brzmienie:

»3. Kontrola finansowa ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowosci
wykorzystania dotacji przez SOKIS, oswiatowe placéwki niepubliczne i jednostki
spoza sektora finanséw publicznych.”.

11. § 24 ust. 12 pkt 7, uzyskuje brzmienie:

.l . Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie ksiegowosci budzetowe]
realizowanych ze srodkéw pomocowych projektéw”.

12. § 24 ust. 12 pkt 9, uzyskuje brzmienie:
»9. Aktualizacja procedur ISO i przygotowywanie dokumentow do recertyfikacji:
- akcyza,
- 0 centralizacji VAT.”.
§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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